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 2.1. Організацію роботи підготовчих курсів здійснює приймальна комісія 

спільно з цикловими комісіями Коледжу. Безпосереднє керівництво курсами 

здійснює уповноважена особа з числа працівників коледжу, яка виконує наступні 

функції: 

 - готує матеріали для зарахування слухачів; 

 - організовує кадрове забезпечення роботи курсів; 

 - організовує методичне забезпечення роботи курсів; 

 - складає розклад занять на курсах та контролює його виконання; 

 - контролює відвідування занять слухачами підготовчих курсів; 

 - контролює своєчасність та повноту оплати за навчання на курсах; 

 -проводить серед слухачів підготовчих курсів профорієнтаційну роботу з 

метою вступу до коледжу. 

 2.2. Учасниками освітнього процесу є: 

 -педагогічні працівники Коледжу та запрошені особи інших освітніх 

закладів, які забезпечують освітній процес (далі – викладачі); 

  -адміністративно-управлінський та допоміжний персонал (далі – 

персонал); – особи, які навчаються (далі – слухачі).  

2.3. На підготовчих курсах здійснюється підготовка з таких предметів: 

 1) для вступу на основі базової загальної середньої: 

 - математика; 

 -українська мова.  

2) для вступу на основі повної загальної (профільної) середньої освіти: 

 -математика; 

 -українська мова. 

 2.4. Освітній процес передбачає:  

-адаптацію слухачів до форм і методів навчання, які використовуються під 

час навчання у коледжі; 

 -підготовку слухачів до вступних випробувань; 

 -підвищення рівня знань слухачів з профільних предметів та обов’язкових 

дисципліни до рівня вимог вищої школи; 

 -поглиблену професійну орієнтацію. 

 2.5. Освітній процес на підготовчих курсах забезпечується штатними 

викладачами циклових комісій. У разі потреби до освітнього процесу можуть 

залучатися вчителі загальноосвітніх навчальних закладів за погодженням 

керівництва за місцем основної роботи. Оплата праці викладачів підготовчих 

курсів здійснюється погодинно згідно з чинним законодавством. 

 2.6. Навчально-методичні матеріали, у визначені терміни, забезпечуються 

викладачами циклових комісій та затверджуються в установленому порядку. 

 2.7. Коледж надає слухачам можливість користування навчальними 

приміщеннями, обладнанням та іншими засобами освіти на умовах, визначених 

Правилами внутрішнього розпорядку. 
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3. Освітній час слухача підготовчих курсів 

 

 3.1. Освітній час слухача підготовчих курсів визначається кількістю 

облікових одиниць часу, відведених для здійснення освітньої послуги у сфері 

фахової передвищої освіти з підготовки громадян України до вступу у фахові 

передвищі навчальні заклади згідно з навчальним планом.  

3.2. Тривалість навчального курсу визначається робочими навчальними 

програмами.  

3.3. Навчальні дні та їх тривалість визначаються графіком освітнього 

процесу.  

3.4. Навчальні заняття проводяться за розкладом.  

 

4. Організація діяльності підготовчих курсів 

 

4.1. На підготовчі курси приймаються учні 9 –х – 11-х класів 

загальноосвітніх шкіл, ліцеїв, гімназій, професійно-технічних навчальних 

закладів, працююча молодь, що виявила бажання здобути освіту.  

4.2. Навчання на підготовчих курсах здійснюється на умовах 

госпрозрахунку за кошти фізичних та юридичних осіб. Розмір оплати 

встановлюється щорічно на підставі кошторису витрат, який затверджується в 

установленому порядку в межах чинного законодавства. Оплата за навчання 

здійснюється частково або повністю, відповідно до умов договору, на 

розрахунковий рахунок Коледжу.  

4.3. Для зарахування слухачі подають:  

-заяву встановленого зразка; 

-копію документа, що посвідчує особу;  

-підписаний екземпляр договору про навчання на підготовчих курсах у 

Полтавському фаховому коледжі транспортного будівництва. 

4.4. Зарахування до складу слухачів підготовчих курсів здійснюється 

наказом директора коледжу відповідно до поданих заяв.  

4.5. Відрахування з підготовчих курсів здійснюється наказом директора за 

порушення правил внутрішнього розпорядку Коледжу, систематичні пропуски 

занять без поважних причин та порушення або невиконання умов договору. 

4.6. Навчання на підготовчих курсах проводиться у відповідності до 

навчального процесу коледжу за змішаною формою навчання (очна або в режимі 

ONLINE). 

4.7. Навчання на підготовчих курсах здійснюється у таких формах: 

 - навчальні аудиторні заняття; 

 - самостійна робота;  

 - контрольні заходи (для проведення поточного й підсумкового контролю).  

4.8. Основними видами занять є:  

- комбіновані заняття; 

- практичні заняття;  

- самостійна робота;  

- індивідуальні заняття; 

- консультації; 
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- змішані. 

 4.9. Контрольні завдання слухачами підготовчих курсів виконуються у 

межах коледжу та в домашніх умовах. Самостійна робота може здійснюватися 

слухачами, як у коледжі так і дома. 

 4.10. Система оцінок визначається за дванадцятибальною шкалою. 

 4.11. Підготовчі курси функціонують на матеріально-технічній базі 

коледжу.  

 

5. Права та  обов’язки слухачів курсів 

 

Права та обов’язки слухачів унормовуються чинними нормативними 

актами в галузі освіти та Правилами внутрішнього розпорядку коледжу. Вони є 

наступними:  

5.1. Виконувати вимоги Положення Полтавського фахового коледжу 

транспортного будівництва.  

5.2. Опановувати знаннями згідно навчальних програм, відвідувати всі 

види навчальних занять.  

5.3. Своєчасно вносити плату за отриману освітню послугу у визначених 

кошторисом розмірах та у встановлені строки.  

5.4. Слухачі підготовчих курсів мають право користуватись 

матеріальнотехнічною базою коледжу.  

 

6. Порядок внесення змін та доповнень у положення 

 

 6.1. Пропозиції щодо внесення змін та доповнень подаються заступником 

директора з навчальної роботи та приймальною комісією. 

6.2. Зміни та доповнення до Положення вносяться шляхом затвердження 

директором коледжу нової редакції Положення.  

 


