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5. План роботи 

бібліотеки 

Своєчасність складання, 

відповідність 

комплексному плану 

виховної роботи, 

комплектування навчальною 

літературою, виконання 

 

На нараді при заст. 

директора з навч. 

роботи, заст. з 

виховної роботи 

ЗДНР 

ЗДВР 
    

ЗД

НР 

ЗДВ

Р 

   
ЗДНР 

ЗДВР 
  

6. Плани роботи 

відділень 

Своєчасність складання, 

відповідність перспективним 

напрямам роботи, виконання 

На нараді при заст. 

директора з навч. 

роботи, заст. з 

виховної роботи 

ЗДНР    
ЗД

НР 
    ЗДНР   

7. Журнали 

навчальних занять 

Дотримання вимог до 

ведення, систематичність і 

своєчасність внесення 

записів, систематичність 

контролю знань студентів, 

своєчасність повернення 

журналів у диспетчерську 

На нараді при заст. 

директора по навч. 

роботі, на семінарах 

викладачів 

ЗВ 
ЗДН

Р 
ЗВ 

ЗДН

Р 
ЗВ 

ЗД

НР 
ЗВ 

ЗДН

Р 
ЗВ ЗДНР   

 

 

 

 

 

 Секретар навчальної частини – систематично 

8. Журнали 

відвідування занять 

головами цикл. 

комісій, зав. 

відділеннями, 

методистами 

Систематичність 

відвідування занять, якість 

аналізу занять, виконання 

плану відвідування занять 

На нараді при заст. 

директора з 

навчальної роботи 

ЗДНР     
ЗД

НР 
   ЗДНР   

9. Журнали взаємного 

відвідування занять 

викладачів 

 

 

 

 

Виконання графіку 

відвідування, своєчасність 

записів у журналі, якість 

аналізу занять 

 

 

 

 

 

 

На засіданнях 

циклових комісій, на 

нараді при ЗДНР, на  

засіданнях 

методичної ради 

 

 

 

 
ГЦ

К 

Мето-

дист 
ГЦК 

Ме

то-

дис

т 

 ГЦК 

Мет

о-

дист 

ГЦК 
Мето

дист 
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10. Курсове 

проектування 

Методичне забезпечення, 

тематика курсових проектів 

(робіт), дотримання графіка 

їх виконання, відповідність 

вимогам ДОСТ, якість 

виконання і наявність 

рецензій  КП, своєчасність 

здачі їх в архів 

На засіданнях 

циклових комісій, на 

підсумкових 

педрадах, на 

засіданнях 

методичної ради 

ГЦК   
ЗВ 

ГЦК 
 ЗВ  ГЦК  

Д 

ЗДНР 

ЗВ 

ГЦК 

  

11. Звіти по практиці 

Якість, відповідність 

вимогам, своєчасність 

складання 

На нараді при заст. 

директора по навч. 

роботі , на нараді 

викладачів, 

керівників практик 

 

ЗДН

Р 

ЗВ 

     

ЗДН

Р 

ЗВ 

 
ЗДНР 

ЗВ 
  

12. Облік роботи 

кабінетів, лабораторій 

і гуртків 

Своєчасність ведення обліку, 

відповідність записів 

виконаної роботи 

На нараді завідуючих 

кабінетами і 

лабораторіями 

  ЗВ  
ЗД

НР 
 ЗВ   ЗДНР   

13. Облік проведення 

консультацій і 

додаткових занять 

Своєчасність ведення обліку, 

відповідність обліку розкладу 

консультацій 

На нараді при заст. 

директора по навч. 

роботі , на засіданнях 

циклових комісій 

 
ЗДН

Р 
     

ЗДН

Р 
    

14. Облік роботи 

циклових комісій 

(протокол) 

Своєчасність і якість ведення 

протоколів і виконання 

рішень 

На нараді голів 

циклових комісій 
  

Мето-

дист 
  

Мет

о-

дис

т 

   

ЗДНР 

Мето

дист 

  

15. Навчально-

методичні комплекси 

дисциплін 

 

 

Якість, повнота, 

відповідність вимогам, 

своєчасність затвердження і 

т.д. 

 

 

На засідання 

циклових комісій, на 

нараді при ЗДНР, на 

педрадах за 

підсумками семестру, 

на засіданнях метод. 

ради 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ЗДНР

ГЦК 

Мет

оди

ст 

 
ЗДН

Р 
  

ГЦ 

Мето

дист 

  
ЗДНР 

ГЦК 
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16. Навчальні заняття 

Організація, методика і 

якість проведення занять, 

стан методичної й планової 

документації заняття, 

відвідування занять 

студентами, застосування 

ТЗН, комп'ютерної техніки 

На  засіданні пед. 

ради, на засіданнях 

циклових комісій, на 

засіданні метод, ради 

Д – 2 рази на місяць 

ЗДНР – 1 раз на тиждень 

ЗВ – 2 рази на тиждень 

ГЦК – 1 раз на тиждень 

М – 2 рази на тиждень 

17. Дипломне 

проектування 

Тематика, закріплення тем, 

виконання графіка 

підготовки проектів, якість 

виконання ДП, якість 

відгуків і рецензій на ДП, 

відповідність вимогам ДГСТ, 

методичне забезпечення ДП 

На нараді керівників 

ДП, на засіданні 

методичної ради 

       
ЗДН

Р  
ЗВ ЗДНР   

18. Семестрові 

екзамени 

Стан екзаменаційної 

документації, дотримання 

вимог до проведення, 

забезпечення екзамену, 

якість підготовки студентів 

На підсумкових 

нарадах в січні та 

червні, на засіданнях 

циклових комісій, на 

методичній раді 

    

Д 

ЗД

НР 

ЗВ 

    

Д 

ЗДНР 

ЗВ 

  

19. Навчальні практики 

Підготовка робочих місць, 

методичне забезпечення, 

якість проведення занять, 

навички і вміння студентів, 

повнота виконання програми 

На нараді при 

директорі, на 

засіданнях циклових 

комісій, на 

підсумкових 

засіданнях 

педагогічної ради 

ЗДНР

ЗВ 

ГЦК 

        
ЗДНР

ЗВ 
  

20. Виховні години 

Відповідність плану роботи, 

актуальність, організація й 

методика проведення, 

реалізація виховної мети, 

відвідування виховних годин 

студентами 

 

 

На нарадах 

керівників груп, на 

підсумкових 

педрадах 

Д – один раз на місяць 

ЗДВР – щотижня 

ЗДНР – один раз на місяць 

ЗВ – щотижня 

21. Загально-

технікумів-ські 

виховні заходи 

Актуальність і виховна мета, 

якість організації і 

проведення, відвідування 

заходів студентами. 

На нараді при 

директорі, на 

підсумкових 

педрадах, на 

засіданнях 

координаційної ради 

по виховній роботі 

Д, ЗДВР, ЗВ – перевіряють згідно плану виховної роботи технікуму 
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22. Виконання плану 

підвищення 

кваліфікації викладачів 

і майстрів виробничого 

навчання 

Наявність і виконання планів 
На засіданні 

педагогічної ради 
   

ЗДН

Р 
     ЗДНР   

23. Побутові й 

санітарні умови в 

гуртожитках 

Стан забезпечення умов 

проживання, санітарний стан 

кімнат, приміщень і т.д. 

На нараді при 

директорі, на 

загальних зборах 

мешканців 

гуртожитків, на 

педраді 

Д – на початку навчального року 

ЗДВР  - один раз на місяць 

ЗДГЧ - щотижня 

24. Виконання 

бібліотекою замовлень 

на літературу 

Проведена робота та її 

наслідки, комплектування 

підручниками згідно з 

переліком дисциплін 

На нараді при 

заступнику 

директора з 

навчальної роботи 

ЗДНР 

ГЦК 
  

ЗДН

Р 
     ЗДНР   

25. Відвідування занять 

студентами 

Своєчасність явки студентів 

на заняття, відвідування 

занять, облік пропусків 

занять і його достовірність 

На нараді при ЗДНР, 

на підсумкових 

педрадах, на нарадах 

керівників груп 

ЗВ – один раз на тиждень 

Керівники групи - щодня 

26. Атестація студентів 

Своєчасність проведення 

атестації, підготовка наказу 

за наслідками атестації, 

виконання викладачами 

вимог до атестації 

На засіданнях 

циклових комісій, на 

засіданнях метод. 

ради 

  
ЗДНР 

ЗВ 
    

ЗДН

Р 

ЗВ 

    

27. Залікова книжка 

студента 

 

 

 

Наявність залікових книжок, 

повнота і своєчасність їх 

заповнення 

На нараді при заст. 

директора з 

навчальної роботи 

ЗДНР в вересні та січні 

Куратори груп – систематично 

ЗВ - систематично 

28.Навчально-

виробнича майстерня 

Забезпечення умов техніки 

безпеки, естетики і санітарії 

приміщень і робочих місць. 

Забезпеченість інструментом 

і матеріалами, методичне 

забезпечення, готовність до 

проведення практик 

 

 

 

 

На нараді при 

директорі, заст. 

директора з 

виробничого 

навчання, на 

засіданнях циклових 

комісій, на засіданні 

методичної ради 

Д – на початку навчального року 

ЗДНР – постійно, систематично 

ЗВ – постійно при проведенні практик 

ГЦК – постійно при проведенні практик 
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29. Стан техніки 

безпеки і 

протипожежних 

заходів 

Своєчасність проведення та 

реєстрація інструктажів, 

виконання вимог до ведення 

журналів техніки безпеки, 

стан техніки безпеки й 

протипожежних заходів на 

робочих місцях в аудиторіях, 

НВМ і т.ін., забезпечення 

охорони праці співробітників 

На нараді при 

директорі, на нарадах 

зав. лабораторій, 

кабінетів і НВМ, на 

засіданнях ПК 

ПК – по плану профспілкового комітету 

Д – систематично 

Інженер з охорони праці – систематично 

 

30. Проведення 

обов’язкових 

контрольних робіт 

Проведення робіт згідно з 

робочими програмами, 

наявність документації, 

якість виконання робіт 

На нараді при заст. 

директора по навч. 

роботі , на засіданнях 

циклових комісій 

           ЗДНР, ЗВ, ГЦК – постійно, згідно графіку навчального процесу  

31. Рівень якості 

викладання дисциплін 

Проведення підсумкових, 

комплексних контрольних 

робіт 

На засіданні метод, 

ради, на засіданнях 

циклових комісій 

ЗДНР – згідно плану 

ГЦК – за дорученням ЗДНР 

 

32. Стан впровадження 

й використання 

інформаційних 

технологій, 

мультимедійної техніки 

в навчальному процесі 

Використання новітніх 

інформаційних технологій на 

занятті 

На педагогічній раді, 

на нараді при 

директорі, на 

засіданні методичної 

ради 

ЗДНР, методист – систематично 

 

 

 

Д-директор; 

ЗДНР- заступник директора з навчальної роботи; 

ЗДВР- заступник директора з виховної роботи; 

ЗВ- завідувач відділенням; 

ГЦК-голова циклової комісії; 

Методист; 

ПК-профспілковий комітет. 


